	Chrystel FAYETTE-COLLARD
3, Ter Avenue Jean-Baptiste Clément

92100 BOULOGNE

SYMBOL 40 \f "Wingdings" 06 09 17 38 13
( cfayette@usa.net
Date naissance : 12 Décembre 1969
Situation de famille : Mariée, sans enfant
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PRINCIPALE DE COPROPRIETES
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

	Depuis
Aout 2002
	PRINCIPALE DE COPROPRIETES

Groupe Villa – Meudon



	Nov. 2001
Juillet 2002
	PRINCIPALE DE COPROPRIETES
SAGIL - 83 rue André Morizet - 92100 BOULOGNE
Portefeuille de 55 immeubles (soit 2.500 lots)
Sous ma direction :

Deux gestionnaires juniors et deux assistantes de copropriétés sur trois sites : Montrouge, Boulogne et Meudon
· Relationnel : copropriétaires, fournisseurs, avocats, huissiers, notaires.

· Tenue des assemblées Générales
· Etablissement du budget prévisionnel et de l'ordre du jour
· Technique : Lancement des appels d’offres de travaux ravalements et autres, passation des marchés, suivi et réception des travaux
· Assurances : Expertises
· Tenue des conseils syndicaux


	Sept. 1997
Nov. 2001
	GESTIONNAIRE DE COPROPRIETES

FONCIA SAGI - 80 avenue du Prado - 13008 MARSEILLE
Portefeuille de 50 immeubles (soit 900 lots)
· Relationnel : propriétaires, fournisseurs, avocats, huissiers, notaires
· Tenue des assemblées Générales
· Etablissement du budget prévisionnel et de l'ordre du jour
· Technique : lancement des appels d’offres de travaux ravalements et autres, passation des marchés, suivi et réception des travaux
· Visites des immeubles (hebdomadaires, mensuelles ou trimestrielles)
· Assurances : déclarations des sinistres, devis et expertises
· Tenue des conseils syndicaux
· Mise en place et gestion de "programmes" immobiliers  neufs :

· Relations avec le promoteur et les services administratifs de la Ville de Marseille :

· Dossier D.O., garanties biennale et décennale
· Relations avec architectes et artisans


	Oct. 1992

Aout 1997
	GESTIONNAIRE DE COPROPRIETES

LE DOME IMMOBILIER - 75011 PARIS.

Portefeuille de 54 immeubles.

· Relationnel : propriétaires, fournisseurs, avocats, huissiers, notaires
· Assemblées Générales : établissement du budget prévisionnel, de l'ordre du jour, préparation convocations, assistance aux A.G. + rédaction P.V.

· Technique : responsable travaux ravalements et autres, assurances D.O., et contact avec les architectes
· Assurances : déclarations des sinistres, devis et expertises
· Comptabilité : établissement des charges, appels de fonds, factures et honoraires, questionnaires syndic, prise en charge d'un immeuble
· Contentieux : assignations


	Oct. 1991

Oct. 1992
	SECRETAIRE

Agence "CENTRAL INTERIM" - 70001 PARIS
· Secrétaire d'agence
· Recrutement et gestion des dossiers d'intérimaires


STAGES EN ENTREPRISE
	Sept. 1991
	Secrétariat C/O Maître LEGRAND, Administrateur judiciaire - 75017 PARIS

· Gestion des S.C.I. et des décès
· Commissaire priseur + assemblées générales


	Juillet 1991

Aout 1991
	Secrétariat C/O Maître NYS, Notaire – 77 Brie Comte Robert

· Etablissement des actes de Vente


FORMATION

	1990/1991
	Ecole de Notariat de Marseille

	1989/1990
	Ecole de Notariat de Paris

	1989
	BAC G3

	1987
	BEP Comptabilité


INFORMATIQUE

	Bureautique

Copropriété
	WORD et EXCEL sur W2000/XP – Internet/Email/Etc...
SEII sur AS 400


CENTRES D'INTERETS

	LANGUES
	Bonnes notions d'anglais


	LOISIRS
	Voyages : USA (New York), Mexique, Kénia, Maroc, Portugal, etc…

Lecture, Plongée Sous Marine (Brevet Elémentaire), Sports Nautiques et Ski


	DIVERS
	Permis B, Permis Mer
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